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REGLAMENTO GENERAL DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

- mmoue?
PROPOSITG DEL REGLAMENTO

! i ;g,maum - Prapitsitn: ) preserite Reglamento tiene como proposito esiblecer s nONMES generiles de
© QIEEnIZEDIan y aparacitn de la Bibliateca Conal de la Universidad N jonal de Concgpeion-
Ry

\
\_ 5 ] , e a
T DEFINICHON, MISKON ¥ FUNCHONES DE LA RIBLIQTECA CENTRAL

izzje, tn docenci, I

Antiodlo 2"~ Defimicipre: Lo Bibliotecs s unventro de Recursos para @l aprend a, &
die la Universidad

imvesiingcion v s acividades rlacionatas oon e funcionamiento y la gestion
Naciomi de Concepeian-
 ltos wecursos de iformacion,

Avttionle 3~ Misise: Ln Biblioteca fiane como misitn facilitar &l aeoeEso
#e cortribor 2 1

promover su diffusion y woliborar en los provesos dle creacion del ToRTOIMIENIO 2 ffin

conseoncion te los abjetivas die la Univarsitad.-

Artiioho 8.~ Fumcionzs de in Biblinteon Comrak

i) Selleccionar W adzunir o5 1EeHss die informazitn propics de t Linharsidad de acusrdo can s
nepesitladtes docertes. de estuthio v dle investigacion de |2 Unineersictatl -

B) Eldborar  martener henamiens e hisqueday recuperagion de la informacion que Paoiiean 2 s
sumrios €l anceso & s recursos dte informacion disponiblesen ta Bitifioteca Cemral-

) IPaner = disposicion dte o wsoaios de | Bibfivtecs Cantral Jos reourses de imformacion propios @
extarnas disponibles, PrOCUTAnAD Su TEK I wiilizarifn.-

) Corssnvar Ios recursos de finformacion prapios en condiciones optmas -

&) Failitar 6 aoceso e [ comunitad amiversitaria 3 fos reoursos dle informacitn extemos no digpanibles
en la Ribifiotecs Central -

#) Desurollar ta Bibfivteca Digital y llos senvicios billliziecanios en lingn como instrumeno pava ta mejara
e Ip ensefianza v ln ‘investigacitin y, expecalments, e 't eleformaciém.-

) Colaborar ol potozion iinelecual de douEntes, conjurtameNie on 05 QBIMS, SEVCDE ¥
unitiaties de lla Umiversidad -

% Preparar, crzanizar y mestionar ln reafizacion de actividatles eduzatives y I edicion de puiblicacionss
e difundan los senvicios de tn Bibliateca Central ¢l répimen de acceso @ kos mISmos -

i) Pariicipar-en los prosesos die evaluscion y mejom de la calhded de ta Universidad -

) Patticipar en programas y CORVENIDS nacionales @ inermizionles que retdunden en ln mejom de los
senvicios que ofrece I Biblioreca Cenral -

&) Witeprarse ©n vedes y sistemas de informaoion con « albjet e mejorr y patenor e

, %,v ' ‘C‘ﬂmﬂhﬂh‘ 2 Yourir, consarvar y difuntfir &l pammimonio docummeril el thgpartamenito de
8 . ) o \ .
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Mision:
actudp. La Facultad de Ciencias Exactas y Tecnoldgicas pretende mantener una oferta
aliz ) o -2 .
ada, con programas de investigacion y extension en areas estratégicas vinculadds a la >
N

Problemati

Matica regional i i i

; y nacional, y con intercambio con otro i
Internacionalec. .Y s centros nacionales
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DEL SERVICH) DE 1.4 BIRLIOTECA

Q Universidad Nacional de Concepcion s

Aticaile 5.~ Servicios que aficoe I Biblinocn:
) Anformazion y referentia (base de datos y obras de refersncia).-
) Biblioteca (fibros y Follietos).-

) Homaraiesa (poricdicos y rovistas).-

4) Videotsea~

¢) Bisgueda en hterct-

) Omas-

Astioulo & Pananion B hawario de anilizacion de o Biblivtec Contral de fa UNC serd esublecido de
conformidad @ ke diyposiviones emanmdas por ¢l Rectorado.-

LG v
DE IL0$ USTARKIS

Arsicale 7~ Son wsusnios de $a Biblioteza Cenal todes las personss que conforman la comunidad
universitaria de I UNC atiemis de otros imestigatores € imstitociones intaresats -

Saho que las necesidades de . Bitficteca Iin imypidan, € piiblico mo vinoutado direcmmene 2 b
Universidad podri acosder 2 flos servicias de informacion bibliogrifica. lectira en sala ¥ préstamo o
sala-

Lz Universifiad pacted acordar con ot insticionss a través de Comenios 1 @iro mSoamsme, 2!l anceso
temporal © permanante de sus mismbros 2 lus sevicios de ta Biblioteca Cemtral-

Para haer wso de Jos servizios de ta Biblivtesa serd preciso presentar ol Cannet Uninvarsitario, =] ozl € de
1o personal € imwansfarible. que seri expatidio por la Unided Académica a il onal jperientzca € U,
previa soliciud v pago del aranse] canespondistie -

Anticdle 8”~ Qhlipaciones de fos wsnaris: Los wsvaries fienen ks siguienies oblgarionss:

o) Cuittzr s obms y todlo €l maternl bibliogrifico y documental 2l que tengan awocse, ovitando su
muttitacitm © deteriore, 251 comp &l mabilario y las instalaciones del reoio.-

) Respontier por I pérdida de fias cbras entregadas en presam - '

¢) Dexolver dento del phzo tas dbras ertrogadas en préstmo.-

4) Guardlar silencio &n s sals de lectina y dbstenarse del uso dell teiéfono edlubar y ouzlguier diro

dspositive.-
) Guardar |la debida compostira En s Instalaciones gz la Biblioters, evitandoe que sus condacizs peodan
perturbar & ambiente de estdio -

) Respotar 2l persanal de fia bibiicteca y 2 los domis usuarios de la misma -
® Cumplir s dfisposiciones legales que hacen @l funcionamiento de I Biblioteca y éste Reglamenito -
%) No ingresar 2 I biblicteca con mingin tpo de tobidss, sfimemos, terert, ammas, althol, drogs
9 Mo remlizar ningiin tipo de acividad que mo z3té relacionada 2 os SSrvicits que presia In bitblivteca -
J) Mo introghucir animales, sehvo que ayade 2 (n persons con discapacidad-

. ) No retirar los Fibros sin ser regstratos en €l drea de préswmmos.-

g iz vestimentn anomde (1o wsar kepis, barmutins, mini blusns, shorts, oalzados inadaouades)-

o o, ) B . T ) p/2CRP,
Y m)'DBJ“E{C}S ibolses  perienencizs parsanales en los lugares habilidos pma el w75 A0
o R
. Articale 8 Dl arato e low Mbrws: Los wsuarios Tuidarin cabaimentes 103 fibros
it §
-~

9 Subiragr os litros.-
R iﬁmm‘r, barrar hojas o partes de sl
%) hiwoer anotaciones on o ibros -
rc;su'éln La Facultad de Ciencias Exactas ¥ Tecnolégica‘sl prete’nde manten'er und o
Proba| 'Zada, con programas de investigacion y extension en areas estratégicas vincula
imar:m_atlca regional y nacional, y con intercambio con otros centros naciondles e
TNacionalec
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&) AcOSIATSE T rRCARgarse on ks fibros -
z; Wianchar y evitar |z caids de oz mismos -

Articae W¥'-Cowsadbuc El Servicio de cansukta en ta saitn tiene como Tinafided facilitar 2 fos usuarios la
comsuliz de Ios matriales biblicgrificos existentas en I bibliotecs -

El Acoeso 5 'fa;iﬂmré mudum I presentacion #e b idertfazion qportuns, consistenie en <l camé tc e
Uanversitad © documenio wentdcative sistitutivo -

ariculo 11"~ Préstmu: E| Servicio e présmmo tiene como fimafidad pommiir que los usuarios pusdan
sacar documentos e 12 Bibliotecn, dumrte un periotp fimitado de tiompn, oxcapito tos meenidles
hpmrning

Arfure Quynnca B
d AEIopal da Eap i

*gutionin 1"~ Présump en sl g prisumm o dowicilin: Se ssmblecen | swouientcs moddhtades de

“' L sizme: Préstum en Suln p Présuann @ dlowiivilio -
- N 4 3edimne | préstmo en sals podvin consutiarse en s instasionss de la biblivters todos los fondos

/i *:&ls e thihliotecs. 5in excapsion -

v A maves del présmme @ domiciin, € wsrio podr wiver dz s Bibfioea de los masriales

_ : hiblingvificos que precise por un periotio de tiompo deEmmimdo -

Se= " ) Pod prestrse tusts 2 (dos) maeriales par vez por 48 Its. En caso de nevesitar witilizar jpor miss TEMpo
52 comunicar: «on €| paronal de |a Biblioteca para renovar €| préstamo.-

) Pt realizarse veserva de mmerninles an méstanmo. (Los matermles reservatios 1o podrin ser reRyatvs
=N PRESIAmD -

Exz= samviioio e faciftavs medimnie (a presentacion de b idertifacion opotiuta consisente en €] o
HTIVETSIEANID ~

Arcios 13°-Oljetos de présiume: Son objeto de préstamo 1otios los impresss posienors a 1.900
exseEpio tas ohres de referanciz, piiblaciones pentdices, fondus espevmles como ilos antigos, imddios ©
microformes y s Fonttos hiblngwifoos y documennles que o fayan side somstidos &) procesd Honico.-
La Bitfiprezs marantizara fa raproduczion de llos fondos excividos de présmmo medinnte los sisems mis
ademmdos, respemnds sempe l gshcin vigene. Se veprd por womms propEs que pammtican ln
difusion, I digponibifided v la consenasion del patrimonio hibfiogrifico ¥ documentsl de la
Unmversidad -

Articale M - M Si 1m asiETio 3¢ atvesa on la devoluwitn ds| materisl © deouments en prigmme,
zanzsing par ooncapo de multa por fibro © documaniy, por din, b cantidad que 2 Universidad estpule, b
que debe sar pagadz en le caje de o Universidad. Misniras est muilz mo se cancele, & 1suario o pisde
voher z manicularse -

La reinzitencia n lus mivasos Senifics, ademis de las mults, l suspongion del présmmo 2 domiclio por
1n s » ;por @l someste s hace aso omiso 2 n Esniaion -

Arttiexdy 15" - Fxwrovip de mmminies @ decementps: S ¢l asuaro exmpia o dife wn masne o
tooumert detrers reponeito. Tiene somo plazo una semana paa rediizor ke xepesiion, si no lo realiza e
2l fiemmo estipulatio. ja Binfoecs comprar d materizl © dooumanto que se cogard 2 cuzn de
w510 en 2 Deparmmenn Adminsoaing -

o El wsuaro » nombre de guitn esié wegistado @ marenal o ducumento extzy
momnb‘&ﬂemmainiﬁn.—
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Lo v
DE LOS SERVICIOS TECNICOS

10 16" Defiiciée: Lics servicios o 4

: mc""r tral ASTTATA oo -Tmlc{m jktmr!-:ms wemralizados son © instromento dsl que se sirve

Bibliotech C e Plrr"_A r a\om“",rfﬂlltmmmﬂcmdh su adlividad con arikerios de | - ‘o

Ins wecesidades infonmativas actuales o fitmes de toda ln comunidad mniversitansa - thacc] jrstach

¢ considoran sorvicios tgonivns o mehiive o la atkuisicitn, proveso donico y conservacion de Jos

fomdos biblogrficos.- : \

Tondrin, qoe & evolucionando €n su configuracion para ser q e cunmplir @n catla imomerto con Ia

miigiom die | Biblliateca QCentral ~ CAPACES mp

Articalo 17 Famciones: Son fanciones de los servicios Honicos.

w -Sﬁlmc'iqmn, attqnirin;, [PrODESAN Y COnsEvar s ieourses de infonmacion con orisnos de imarmalizzacion.-

#) Proporcionar @ llos wsearios la infarmasion y <l acweso a los recarses de ifonmusion @on oriterios de
eficac.- '

¢) Conseguir que la biblinteca digital  los servicios bibliotecarics en linea se comvizran @n @
instrumento esencial jpara la mejora de [l @mseianza v b imesioaitn - ComViETED

a) Byaluar periGdicamarntte Sis SBIVICIDS - ITHHAEE

Articelo 18°.-Seleacion p Adyuisicioncs:

&) La nilguisicion e mateniates bibliogrificos se vonlizav de forma contefizads, basado la selecoifin @n
s peticiones y sugerencizs del profesorate, de los investigatiorss, de ltos ahummos y del personal de
administracion vy servicios, asi como @ oriteriv del responsable de ta bibliviecs, ssgim la politica de
atiguisiciones -

) L Adiguisicion de  los fondos bibliogrificos y dooumeatales que Formeén pate de b Universidad,
serh por unsdiio de compra, donacion, legado y canfe, valormdo siempre s condiciones Gptimes de
fficacia y eficiencia-

) Totlos tos Fondios adiquiitos por cualguiar procedimionio, deberin sor negjistratios y selilndes en la
Biblivteca, pam sv incoporacion 2] fondo hibfogrifico de la Biblicera Cantral -

) Los pedidos dle adguisiciones se formalizaran tras haberse compobedio ln carencia de s obwas

sollicitadizs @n los Fondios de s Bibfiozra ¥, on case contranio, justificando se mecesidad -

Avticadle 19°.-Praceso Téogive: 1Bl proceso t5onizo s € conjumn de lHbowes intemnes quz s realzan aon
ma ohra destle su reogpcitn basta su it disponibilidad jpor parte de los uswarios -

La catilogacion y clasificacitn de Jos fontos se gjustard 2 las eghes inoracionies vigemizs CDU y

CDD.--
1) El catilngo de la Bihhm@mmlman?mﬂwﬂow%m‘kmhﬂmg@fmdmmﬁmhs

obras existentes em tas faonitades - ] . .
2) Elcatdlooo s> renlizarh de fomra manal mitomizadn, d modo que permita su consulta libre v

ratuita “cn ines”-
Se treard y mantendhd €| catilogo mamnuz] en taND Y CEANKO MO se aunomatioe &l mismo.-




) runzfverszd'ad'ﬂ\faciona[d'e Concepcion (g
Creada por Ley N 3201 /07 X
Facultad de Ciencias Exactas y Tecnologicas
R ocO— L
TITULo v
DE LA REMEROTFCA

Anttionie 20" ~Rammamaan:

g) La Hemeroteta £5 uha Seceian especilizada de i Bibliotscs Cemiral que estara farmada por periodlicos
y revistas de caricter general n curso © con valor histérico. Su funcitn jprincipal €5 fonmar m Fondo
;.mnmggmiﬁm san os firmxmnmnms auitimes conegpontierss -

b) Enla 4.>mﬂﬂ?fdﬁ deflo positile. exmbleveri las buses pav un fituro servicio de docomentacian de pronsa, y
arganizard y dimigirh exposiciones antolbgicas y wonogrificas -

¢) Los materimies de i Hemertiaca no estin inclridos en €] PrESEmO -

g TICLO Vi
2 DE LAS SANCFONES

Artioalp mﬂf‘m’”@? de privilegin: A o wisitantes que mo cumplen con lus Normas y Reglamznios
(Generales mi? fa R)bf{iﬂma 3¢ fes soliciart que dbasdonen ¢ recin ¥ perdier sus privilegios de
. Bibliotera, sih perjuicio de otras aooionzs kewales 2 sertomadss dependizndo de | gravedad del caso-

scompromise de regpatar o Reglamento y mormes de funcionamierio de la bibliotssa por parie del
%@”ﬁ' serd expresameste aveptado por e en of momento de solicitar €l camsl uRiVETSIETD ©

' rﬁi‘ummm que lo sestitirya.- ‘

Y 4 ﬁ?‘&‘““lbm " ~Miuilavién, deteriore @ périd: L mutilagion o deterinm de les obras, ya sea comite @l

Mgy "igfrésmmo © en salla, 251 como 't pérdida de éstas, supondra il repusicion, mediante comprs, de dicha o,
y die o ser posible, &l usumario abowari la cantidad 2 que Fciendss los gastos que se hayan originato por
Jreparagion ® nEposicitn de los dbvas y por b tedmmaciones. Bswos gastos seran fjados por los
resporsables de las hiblintewss - "

TITULD VIl
DE L0S SERVECIOS DE EXTENSKON UNIVER

Antiodlp 24”.-Diffusisin de o somvicies de hiblimece: Mediurite esios Servivics se infermrin difundi,
ertre Yo comunidad universitra y a sooiedad en genaral. fos fondes biblingraficos con carackEmshicns
especiles, las adtividedes de I biblivtecn y. la ufifzacion de los mstrumenios amxihares de 't fdbor
bitlfioterarea -

Arfionls 25°-Servicies de exiensisn hibiatecmis: Se comsiizran sevitios de exiension hibliotecara:

@) s exposicionss tibliogfics-

B) Laos holstines e sumanios, moficis © novedades bibroprfices -

@) Lioss cursos de Formacion de rSwarios-

©) Aqueiiios atros que sivan para <l estimulo de la tectura y ln divailgacion de los fondas y servicios de b

Biblioteca Coritral -
TiTULe X
DE 1DS ENCARGADOS DE LA BIRLIGTECA
Arifionts 26°.- Dl persimal de In hibfioteo: La biblioteos dispondn de suficione personal curlificado y

staible oorde 2 la cantidad de Ahumnos, de modo 2 wuna adecusdln prestacién de ks sapy

/ASENEESANY
§1Whm’_""ﬂﬂqﬂnv

siZiorites dbligaciones: S

f;mwn I7".-Otifimaciomes el vespousable de lu bibiliatev: Lios responsables
F 3 ?

y‘v o % _

{ <% @Ol y difundir el Reglamento -

L4 Y Viglgsucomplimienio- ) i
¢ ¢l detbido respetd y CONSIETATION hacw oS TSURMNDS - (=

SiontTa ;'ééﬁiga de Ulencias Exactas y |ecnologicas pretende mantener una df -.\
actualizadac, con programas de investigaciony extension en areas estratégicas vi
.pmblemética regional y nacional, y con intercambio con otros centros nacionales &

fMacionales '
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